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คู�มือสําหรับประชาชน : การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการทําประโยชน เฉพาะรายตามมาตรา 59 
แห�งประมวลกฎหมายทีด่นิ (มีหลักฐานสําหรับที่ดนิ) 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การออกโฉนดท่ีดินและหนังสือรับรองการทําประโยชน&เฉพาะรายตามมาตรา 59 แห�งประมวล

กฎหมายท่ีดิน (มีหลักฐานสําหรับท่ีดิน) 
2. หน�วยงานเจ/าของกระบวนงาน : สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุมัติ  
5. กฎหมายท่ีให/อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข/อง : 

1) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให/บริการ : ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข/อบังคับ/ข/อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา  -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข/อกําหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข/อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  
 จํานวนคําขอท่ีน/อยท่ีสุด  0  
10. ช่ืออ/างอิงของคู�มือประชาชน การออกโฉนดท่ีดินและหนังสือรับรองการทําประโยชน&เฉพาะรายตามมาตรา 59 แห�ง

ประมวลกฎหมายท่ีดิน (มีหลักฐานสําหรับท่ีดิน) สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง  
11. ช�องทางการให/บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางถ.บุญวาทย�ต.หัวเวียงอ.เมืองลําปางจ.ลําปาง 52000  โทร. 0 5421 
7420, 0 5422 8100/ติดต"อด#วยตนเองณหน"วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป%ดให#บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว#นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต"เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ  วิธีการ เง่ือนไข(ถ/ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 บุคคลท่ีจะขอออกโฉนดท่ีดินได? 
  - มีสภาพบุคคลและนิติบุคคลตามประมวลกฎหมายแพ�งและพาณิชย&โดยต?องพิจารณาถึงความสามารถของบุคคล
บางประเภทตามท่ีกฎหมายได?จํากัดความไว?เช�นผู?เยาว&บุคคลวิกลจริตบุคคลไร?ความสามารถบุคคลเสมือนไร?ความสามารถ
เปCนต?นรวมถึงพิจารณาการเปCนนิติบุคคลด?วย 
  - ผู?มีสิทธิครอบครองท่ีดินโดยชอบด?วยกฎหมายมีหลักฐานเช�นส.ค.1, ใบจอง, ใบเหยียบย่ํา, หนังสือรับรองการทํา
ประโยชน&, โฉนดตราจอง, ตราจองท่ีตราว�า&quot;ได?ทําประโยชน&แล?ว&quot; หรือหนังสือแสดงการทําประโยชน& (น.ค.3, 
ก.ส.น.5) ท้ังนี้ผู?มีสิทธิครอบครองท่ีดินรวมถึงผู?ซ่ึงได?ครอบครองและทําประโยชน&ในท่ีดินต�อเนื่องมาจากผู?ซ่ึงมีหลักฐานการ
แจ?งการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) ด?วยโดยการครอบครองต�อเนื่องจากผู?มีหลักฐานส.ค.1 ต?องเปCนการส�งมอบโดยยินยอมและ
สมัครใจมิใช�ได?มาโดยการแย�งการครอบครองซ่ึงถือเปCนการเริ่มต?นสิทธิของตนใหม�ไม�ถือเปCนการครอบครองต�อเนื่อง 
  - วัดท่ีได?ครอบครองทําประโยชน&ในท่ีดินมาก�อนประมวลกฎหมายท่ีดินใช?บังคับไม�จําเปCนต?องแจ?งการครอบครอง
ท่ีดินและถือเปCนผู?มีสิทธิครอบครองท่ีดินตามมาตรา 59 เนื่องจากการโอนกรรมสิทธิ์ท่ีวัดท่ีธรณีสงฆ&หรือท่ีศาสนสมบัติกลาง
ให?กระทําได?แต�โดยพระราชบัญญัติ 
  - ผู?มีกรรมสิทธิ์ในท่ีดินท่ีงอกจากโฉนดท่ีดินไม�จําเปCนต?องแจ?งการครอบครองท่ีดินและถือเปCนผู?มีสิทธิครอบครอง
ท่ีดินตามมาตรา 59 
 
ท่ีดินท่ีอยู�ในหลักเกณฑ ท่ีจะออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน ได/ 
 
 1. ท่ีดินท่ีจะออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน (โฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน&(น.ส. 3, น.ส.3 ก., น.ส.3 ข.) 
จะต?องเปCนท่ีดินท่ีมีลักษณะตามหลักเกณฑ&ท่ีกําหนดไว?ในกฎกระทรวงฉบับท่ี 43 (พ.ศ. 2537) ข?อ 14 กล�าวคือ 
  - จะต?องเปCนท่ีดินท่ีผู?มีสิทธิในท่ีดินได?ครอบครองและทําประโยชน&แล?ว 
  - ไม�เปCนท่ีดินท่ีราษฎรใช?ประโยชน&ร�วมกันเช�นทางน้ําทางหลวงทะเลสาบท่ีชายตลิ่งท่ีเลี้ยงสัตว&สาธารณประโยชน& 
  - ไม�เปCนท่ีดินซ่ึงได?หวงห?ามไว?เพ่ือประโยชน&ตามพระราชบัญญัติว�าด?วยการหวงห?ามท่ีดินรกร?างว�างเปล�าอันเปCนสา
ธารณสมบัติของแผ�นดินพุทธศักราช 2478 หรือตามกฎหมายอ่ืนอยู�ก�อนวันท่ีประมวลกฎหมายท่ีดินใช?บังคับ 
  - ไม�เปCนท่ีดินท่ีคณะกรรมการจัดท่ีดินแห�งชาติสงวนและพัฒนาท่ีดินเพ่ือจัดให?แก�ประชาชน 
  - ไม�เปCนท่ีดินของรัฐท่ีคณะกรรมการจัดท่ีดินแห�งชาติสงวนหรือหวงห?ามเพ่ือให?ประชาชนใช?ประโยชน&ร�วมกัน 
  - ไม�เปCนท่ีดินท่ีได?สงวนหรือหวงห?ามไว?ตามกฎหมายอ่ืน 
  -ไม�เปCนท่ีดินท่ีคณะรัฐมนตรีสงวนไว?เพ่ือรักษาทรัพยากรธรรมชาติหรือเพ่ือประโยชน&สาธารณะอย�างอ่ืน 
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 2. ท่ีดินท่ีมีลักษณะดังต�อไปนี้จะออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินได?จะต?องอยู�ในเง่ือนไขดังนี้ 
  - ท่ีเขาท่ีภูเขาและปริมณฑลรอบท่ีเขาหรือภูเขา 40 เมตรซ่ึงเปCนพ้ืนท่ีท่ีรัฐมนตรีว�าการกระทรวงมหาดไทยประกาศ
หวงห?ามตามมาตรา 9 (2) แห�งประมวลกฎหมายท่ีดินผู?ครอบครองท่ีดินจะต?องมีหลักฐานแสดงว�าเปCนผู?มีสิทธิครอบครอง
ท่ีดินโดยชอบด?วยกฎหมายเช�นมีหลักฐานการแจ?งการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) 
  - ท่ีเกาะผู?ครอบครองท่ีดินจะต?องมีหลักฐานการแจ?งการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1), ใบจอง, ใบเหยียบย่ํา, หนังสือ
รับรองการทําประโยชน&, หนังสือแสดงการทําประโยชน&ในท่ีดินของนิคมสร?างตนเอง (น.ค.3), หนังสือแสดงการทําประโยชน&
ในท่ีดินของนิคมสหกรณ& (ก.ส.น.5) หรือเปCนท่ีดินท่ีคณะกรรมการจัดท่ีดินแห�งชาติได?อนุมัติให?จัดแก�ประชาชนหรือเปCนท่ีดิน
ซ่ึงได?มีการจัดหาผลประโยชน&ตามมาตรา 10 และ 11 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดินโดยคณะกรรมการจัดท่ีดินแห�งชาติได?
อนุมัติแล?ว 
  - เขตปTาสงวนแห�งชาติเขตอุทยานแห�งชาติพ้ืนท่ีรักษาพันธุ&สัตว&ปTาพ้ืนท่ีห?ามล�าสัตว&ปTาหรือพ้ืนท่ีท่ีได?จําแนกให?เปCน
เขตปTาไม?ถาวรหรือท่ีสงวนหวงห?ามตามกฎหมายจะต?องมีหลักฐานการแจ?งการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) หรือได?ออกใบจองใบ
เหยียบย่ําไว?ก�อนการสงวนหรือหวงห?ามท่ีดิน 
  - ท่ีดินท่ีอยู�ในเขตปฏิรูปท่ีดินผู?ครอบครองท่ีดินจะต?องมีหลักฐานการแจ?งการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) ใบแจ?งความ
ประสงค&จะได?สิทธิในท่ีดินตามมาตรา 27ตรีแห�งประมวลกฎหมายท่ีดินหรือมีใบจอง, ใบเหยียบย่ําหรือมีหลักฐานหนังสือ
แสดงการทําประโยชน&(น.ค.3, กสน.5) ก�อนประกาศเปCนเขตปฏิรูปท่ีดิน 
  - พ้ืนท่ีท่ีมีความลาดชันโดยเฉลี่ยร?อยละ 35 ข้ึนไปตามท่ีกําหนดไว?ในนโยบายปTาไม?แห�งชาติผู?ครอบครองท่ีดินจะต?อง
มีหลักฐานแสดงว�าเปCนผู?มีสิทธิครอบครองท่ีดินโดยชอบด?วยกฎหมายเช�นมีหลักฐานการแจ?งการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) 
 
ระยะเวลาในการดําเนินการ 
 กรณีการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินท่ีต?องเสนอคณะกรรมการแก?ไขปVญหาการบุกรุกท่ีดินของรัฐต?องแต�งต้ัง
คณะกรรมการตรวจพิสูจน&ท่ีดินตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 43 (พ.ศ. 2537) ออกตามความในพระราชบัญญัติให?ใช?ประมวล
กฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497 ต?องเสนอคณะกรรมการปWองกันและหยุดยั้งการบุกรุกท่ีดินในเขตปTาชายเลนหรือต?องรอผลกรณีท่ี
ต?องดําเนินการอ�านแปลตีความภาพถ�ายทางอากาศอาจต?องใช?เวลาเพ่ิมข้ึน 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให/บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขอตรวจสอบความ
ถูกต?องของเอกสารหลักฐาน
สอบสวนและชําระ

1 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให/บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ค�าธรรมเนียม/ฝTายรังวัดนัด
ทําการรังวัด/วางเงินมัดจํา
รังวัด 
 

2) 

การพิจารณา 
 

นัดคิวรังวัด/ค?นหาหลักฐาน
ท่ีดินและแผนท่ี/แจ?งเจ?าของ
ท่ีดินข?างเคียง 
 

15 ถึง 1,000 
วัน 

สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

(ระยะเวลารอการ
รังวัดของแต�ละ
สํานักงานท่ีดินผู?
ยื่นคําขอสามารถ
ตรวจสอบได?จาก
รายงานผลงาน
รังวัด (ร.ว. 19) 
ประจําเดือนล�าสุด
ของแต�ละ
สํานักงานท่ีดินซ่ึงมี
ระยะเวลาการนัด
รังวัดต้ังแต� 15 - 
1,000 วัน) 

3) 

การพิจารณา 
 

ช�างรังวัดออกไปทําการรังวัด
พิสูจน&สอบสวน/รายงานผล
การรังวัด/ส�งหนังสือแจ?ง
เจ?าของท่ีดินข?างเคียง/ส�ง
หนังสือสอบถามท่ีอยู�นาย
ทะเบียนท?องท่ี 
 

30 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบความถูกต?องเสนอ
เจ?าพนักงานท่ีดิน/เจ?า
พนักงานท่ีดินพิจารณาสั่ง
การ/ถอนจ�ายเงินค�าใช?จ�าย
ในการรังวัด/ส�งฝTายทะเบียน 

10 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให/บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

5) 

การพิจารณา 
 

รอผลการสอบถามจาก
หน�วยงานท่ีเก่ียวข?อง/เสนอ
กบร./คณะกรรมการตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 43 
(พ.ศ. 2537) ออกตามความ
ในพระราชบัญญัติให?ใช?
ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 
2497 ตรวจพิสูจน&ท่ีดิน/
คณะกรรมการปWองกันและ
หยุดยั้งการบุกรุกท่ีดินในเขต
ปTาชายเลนตรวจพิสูจน&ท่ีดิน
กรณีเปCนปTาชายเลน/รอผล
กรณีท่ีต?องดําเนินการอ�าน
แปลตีความภาพถ�ายทาง
อากาศ 
 

180 วัน กรมท่ีดิน (ส�งหน�วยงานท่ี
เก่ียวข?อง
ตรวจสอบ 30 - 
180 วันท้ังนี้อยู�
ระหว�างทําความ
ตกลงกับหน�วยงาน
ท่ีเก่ียวข?อง) 

6) 

การพิจารณา 
 

จัดทําประกาศการออก
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน
เสนอเจ?าพนักงานท่ีดินลง
นามในประกาศและส�ง
ประกาศ/ประกาศแจก
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/
จัดสร?างหนังสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดิน/แจ?งผู?ขอมารับหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดิน/รอผู?ขอมา
ดําเนินการจดทะเบียน 
 

100 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

(จัดทําประกาศ
และปYดประกาศ 
10 วันประกาศ
ตามกฎหมาย 30 
วันกรณีมีการ
คัดค?านดําเนินการ
สอบสวน
เปรียบเทียบ
ภายใน 30 วันรอผู?
ขอมาดําเนินการ 
30 วัน) 

7) การพิจารณา เจ?าพนักงานท่ีดินพิจารณาลง 1 วัน สํานักงานท่ีดิน - 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให/บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 นามในหนังสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดิน/ชําระค�าธรรมเนียม/
แจกหนังสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดินให?ผู?ขอ 
 

จังหวัดลําปาง 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 322 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล/ว  
 ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล?ว 64 วัน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู/
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม"พบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน"วยงานภาครัฐ 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู/
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดาใช?
หลักฐานดังนี้ 

- 1 1 ฉบับ (1.บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บ?านทะเบียนสมรส
หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ
สกุล (ถ?ามี) ของ
เจ?าของท่ีดินกรณีมี
การมอบอํานาจ 
ต?องมีบัตร
ประจําตัว
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู/
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนทะเบียน
บ?านพร?อมสําเนา
ของผู?รับมอบ
อํานาจโดยต?อง
ระบุในหนังสือมอบ
อํานาจให?ผู?รับมอบ
อํานาจมีอํานาจใน
การให?ถ?อยคํา
ต�างๆรวมท้ังการลง
นามรับทราบใน
บันทึกต�อเจ?าหน?าท่ี
กรณีส�งมอบ
เอกสารไม�ครบถ?วน
ด?วย 
2. ใบมรณบัตร
พินัยกรรมคําสั่ง
แต�งต้ังผู?จัดการ
มรดก/ผู?พิทักษ&/ผู?
อนุบาล (ถ?ามี) 
บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บ?านพร?อมสําเนา
ของทายาท/
ผู?จัดการมรดก) 
3. หลักฐานสําหรับ
ท่ีดินเดิมเช�นแบบ
แจ?งการ
ครอบครองท่ีดิน 
(ส.ค.1), ใบจอง, 
ใบเหยียบย่ําหรือ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู/
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตราจอง, หนังสือ
แสดงการทํา
ประโยชน&ในท่ีดิน
ของนิคมสร?าง
ตนเองหรือนิคม
สหกรณ& (น.ค.3 หรื
อกสน.5) ฯลฯ 
4. หลักฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลักฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข?อง 
5. หลักฐานอ่ืนท่ี
จําเปCนในการ
ประกอบการ
พิจารณาซ่ึง
พนักงานเจ?าหน?าท่ี
จะได?แจ?งให?ทราบ
ล�วงหน?าก�อนสิ้นสุด
ระยะเวลาท่ี
กําหนดในแต�ละ
ข้ันตอน) 

2) 

กรณีนิติบุคคลใช?
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ (1.หลักฐานสําหรับ
ท่ีดินเดิมเช�นแบบ
แจ?งการ
ครอบครองท่ีดิน 
(ส.ค.1), ใบจอง, 
ใบเหยียบย่ําหรือ
ตราจอง, หนังสือ
แสดงการทํา
ประโยชน&ในท่ีดิน
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู/
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของนิคมสร?าง
ตนเองหรือนิคม
สหกรณ& (น.ค.3 หรื
อกสน.5) ฯลฯ 
2. หลักฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลักฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข?อง 
3. บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บ?านหลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ
สกุล (ถ?ามี) ของผู?มี
อํานาจลงนามแทน
นิติบุคคลกรณีมี
การมอบอํานาจ
ต?องมีบัตรประจํา
ประชาชนทะเบียน
บ?านของผู?มอบ
อํานาจพร?อม
สําเนาของผู?รับ
มอบอํานาจด?วย
พร?อมสําเนาและ
ตัวอย�างลายมือชื่อ
ของกรรมการผู?มี
อํานาจทําการแทน
นิติบุคคลโดยต?อง
ระบุในหนังสือมอบ
อํานาจให?ผู?รับมอบ
อํานาจมีอํานาจใน
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู/
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การให?ถ?อยคํา
ต�างๆรวมท้ังการลง
นามรับทราบใน
บันทึกต�อเจ?าหน?าท่ี
กรณีส�งมอบ
เอกสารไม�ครบถ?วน
ด?วย 
4. หลักฐานการ
ก�อต้ังนิติบุคคลแต�
ละประเภทเช�น
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนเปCนนิติ
บุคคลหนังสือ
บริคณห&สนธิ, 
หนังสือรับรองของ
เจ?าพนักงานจด
ทะเบียนห?างหุ\\น
ส�วน, บัญชีผู?ถือห?\น 
5. เอกสาร
ประกอบมติท่ี
ประชุมหรือ
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
ซ่ึงลงมติเก่ียวกับ
การออกหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดิน 
6. หลักฐานอ่ืนท่ี
จําเปCนในการ
ประกอบการ
พิจารณาซ่ึง
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู/
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พนักงานเจ?าหน?าท่ี
จะได?แจ?งให?ทราบ
ล�วงหน?าก�อนสิ้นสุด
ระยะเวลาท่ี
กําหนดในแต�ละ
ข้ันตอน) 

3) 

กรณีวัดให?ใช?
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ (1. หลักฐาน
สําหรับท่ีดินเดิม
เช�นแบบแจ?งการ
ครอบครองท่ีดิน 
(ส.ค.1), ใบจอง, 
ใบเหยียบย่ําหรือ
ตราจอง, หนังสือ
แสดงการทํา
ประโยชน&ในท่ีดิน
ของนิคมสร?าง
ตนเองหรือนิคม
สหกรณ& (น.ค.3 หรื
อกสน.5) ฯลฯ 
2. หลักฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลักฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข?อง 
3. หลักฐาน
ประกาศ
กระทรวงศึกษาธิก
ารเรื่องต้ังวัดใน
พระพุทธศาสนา
หรือสํานักสงฆ&หรือ
ประวัติวัด 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู/
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4. หลักฐานใบสุทธิ
ของเจ?าอาวาส
หลักฐานการ
แต�งต้ังเจ?าอาวาส
หรือผู?รักษาการ
แทน 
5. หลักฐานการ
เลื่อนสมณศักด์ิเจ?า
อาวาส (ถ?ามีการ
เลื่อนสมณศักด์ิ) 
6. หลักฐานการ
ได?รับพระราชทาน
วิสุงคามสีมา 
7. หนังสือมอบ
อํานาจของเจ?า
อาวาส, หนังสือ
มอบอํานาจของ
ผู?อํานวยการ
สํานักงาน
พระพุทธศาสนา
จังหวัดโดยต?อง
ระบุในหนังสือมอบ
อํานาจให?ผู?รับมอบ
อํานาจมีอํานาจใน
การให?ถ?อยคํา
ต�างๆรวมท้ังการลง
นามรับทราบใน
บันทึกต�อเจ?าหน?าท่ี
กรณีส�งมอบ
เอกสารไม�ครบถ?วน
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู/
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ด?วย 
8. บัตรประชาชน
ทะเบียนบ?านของผู?
มอบอํานาจและ
ผู?รับมอบอํานาจ 
9. บัญชีท่ีดินและ
บัญชีรายรับ
รายจ�ายของวัด 
10. หลักฐานอ่ืนท่ี
จําเปCนในการ
ประกอบการ
พิจารณาซ่ึง
พนักงานเจ?าหน?าท่ี
จะได?แจ?งให?ทราบ
ล�วงหน?าก�อนสิ้นสุด
ระยะเวลาท่ี
กําหนดในแต�ละ
ข้ันตอน) 

4) 

กรณีมูลนิธิให?ใช?
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ (1.หลักฐานสําหรับ
ท่ีดินเดิมเช�นแบบ
แจ?งการ
ครอบครองท่ีดิน 
(ส.ค.1), ใบจอง, 
ใบเหยียบย่ําหรือ
ตราจอง, หนังสือ
แสดงการทํา
ประโยชน&ในท่ีดิน
ของนิคมสร?าง
ตนเองหรือนิคม
สหกรณ& (น.ค.3 หรื
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู/
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อกสน.5) ฯลฯ 
2. หลักฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลักฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข?อง 
3. บัตรประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บ?านหลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ
สกุล (ถ?ามี) พร?อม
สําเนาของ
กรรมการมูลนิธิ 
4. ข?อบังคับหรือ
ตราสารการก�อต้ัง
มูลนิธิ 
5. หนังสืออนุญาต
ให?จัดต้ังมูลนิธิ 
6. บัญชีมูลนิธิ 
(แบบม.น.2) ซ่ึง
ระบุรายชื่อ
กรรมการด?านหลัง
ต้ังแต�ฉบับแรก
จนถึงฉบับท่ีมีการ
เปลี่ยนแปลงครั้ง
สุดท?าย 
7. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
มูลนิธิซ่ึงลงมติ
เก่ียวกับการออก
หนังสือแสดงสิทธิ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู/
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ในท่ีดิน 
8. หนังสือมอบ
อํานาจของมูลนิธิ 
(ถ?ามี) บัตร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ?านของ
ผู?รับมอบอํานาจ
โดยต?องระบุใน
หนังสือมอบอํานาจ
ให?ผู?รับมอบอํานาจ
มีอํานาจในการให?
ถ?อยคําต�างๆ
รวมท้ังการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต�อเจ?าหน?าท่ีกรณี
ส�งมอบเอกสารไม�
ครบถ?วนด?วย 
9. บัญชีท่ีดินและ
บัญชีรายรับ
รายจ�ายของมูลนิธิ 
10. หลักฐานอ่ืนท่ี
จําเปCนในการ
ประกอบการ
พิจารณาซ่ึง
พนักงานเจ?าหน?าท่ี
จะได?แจ?งให?ทราบ
ล�วงหน?าก�อนสิ้นสุด
ระยะเวลาท่ี
กําหนดในแต�ละ
ข้ันตอน) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู/
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) 

กรณีมัสยิด
อิสลามใช?
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ (1.หลักฐานสําหรับ
ท่ีดินเดิมเช�นแบบ
แจ?งการ
ครอบครองท่ีดิน 
(ส.ค.1), ใบจอง, 
ใบเหยียบย่ําหรือ
ตราจอง, หนังสือ
แสดงการทํา
ประโยชน&ในท่ีดิน
ของนิคมสร?าง
ตนเองหรือนิคม
สหกรณ& (น.ค.3 หรื
อกสน.5) ฯลฯ 2. 
หลักฐานการเสีย
ภาษีท่ีดินหรือ
หลักฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข?อง 3. 
ทะเบียนมัสยิด 
(แบบม.อ.2) 4.
ประกาศฯแต�งต้ัง
อิหม�ามคอเต็บและ
บิหลั่น 5. ประกาศ
ฯแต�งต้ังกรรมการ
มัสยิด 6. บัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บ?านหลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ
สกุล (ถ?ามี) พร?อม
สําเนาของอิหม�าม
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู/
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

คอเต็บบิหลั่นและ
กรรมการมัสยิด 7.  
หนังสือมอบอํานาจ
ของมูลนิธิ (ถ?ามี) 
โดยต?องระบุใน
หนังสือมอบอํานาจ
ให?ผู?รับมอบอํานาจ
มีอํานาจในการให?
ถ?อยคําต�างๆ
รวมท้ังการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต�อเจ?าหน?าท่ีกรณี
ส�งมอบเอกสารไม�
ครบถ?วนด?วย 8. 
บั\ตรประชาชน
ทะเบียนบ?านของผู?
มอบอํานาจและ
ผู?รับมอบอํานาจ 9. 
บัญชีท่ีดินและ
บัญชีรายรับ
รายจ�ายของมัสยิด
อิสลาม 10.
หลักฐานอ่ืนท่ี
จําเปCนในการ
ประกอบการ
พิจารณาซ่ึง
พนักงานเจ?าหน?าท่ี
จะได?แจ?งให?ทราบ
ล�วงหน?าก�อนสิ้นสุด
ระยะเวลาท่ี
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู/
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กําหนดในแต�ละ
ข้ันตอน)) 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าคําขอ แปลงละ 

ค�าธรรมเนียม 5 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ค�าประกาศ แปลงละ 
ค�าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

3) ค�าปGดประกาศให/แก�ผู/ปGดประกาศ  แห�งละ 
ค�าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

4) ค�ามอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) เรื่องละ 20 บาท 
ปGดอาการแสตมปH 30 บาท 
ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ - 
 

5) ค�าธรรมเนียมออกโฉนดท่ีดิน 
ถ/าเนื้อท่ีไม�เกิน 20 ไร�คิด 
ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ (ถ#าเกิน 20 ไร"ส"วนท่ีเกินคิดไร"ละ 2 บาท (เศษของไร"ให#คิดเป7น 1 ไร")) 
 

6) ค�าธรรมเนียมออกหนังสือรับรองการทําประโยชน  
ถ/าเนื้อท่ีไม�เกิน 20 ไร�คิด 
ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ (ถ#าเกิน 20 ไร"ส"วนท่ีเกินคิดไร"ละ 2 บาท (เศษของไร"ให#คิดเป7น 1 ไร")) 
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7) ค�าพยานคําขอ 
ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ - 
 

8) ค�าใช/จ�ายในการรังวัดออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินลักษณะเหมาจ�ายได/แก� 
ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (ค"าธรรมเนียมการรังวัดออกโฉนดท่ีดินแปลงละ 40 บาท 
ค"าธรรมเนียมการรังวัดออกหนังสือรับรองการทําประโยชน�แปลงละ 30 บาท 
ค"าพาหนะเจ#าหน#าท่ี  (ตามประกาศของจังหวัด) 
ค"าคนงานรังวัด (ตามเขตจังหวัดท่ีกระทรวงการคลังกําหนด) 
ค"าป>วยการผู#ปกครองท#องท่ีวันละ 50 บาท 
ค"าหลักเขตหลักละ 15 บาท 
ค"าใช#จ"ายอ่ืนๆเช"นค"าส"งหมายข#างเคียงทางไปรษณีย�ลงทะเบียนตอบรับ 100 บาท) 
 

17. ช�องทางการร/องเรียน 
1) ช�องทางการร/องเรียน  ตู?รับเรื่องร?องเรียนณสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 

หมายเหตุ- 
2) ช�องทางการร/องเรียน  ศูนย&ดํารงธรรมสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางโทร. 0 5421 7420 

หมายเหตุ- 
3) ช�องทางการร/องเรียน  สํานักมาตรฐานการออกหนังสือสําคัญกรมท่ีดินโทร. 0 2503 3382 

หมายเหตุ- 
4) ช�องทางการร/องเรียน  ศูนย&ดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5555 

หมายเหตุ- 
5) ช�องทางการร/องเรียน  ฝTายเรื่องราวร?องทุกข&สํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5501 

หมายเหตุ- 
6) ช�องทางการร/องเรียน  กลุ�มคุ?มครองจริยธรรมกรมท่ีดินกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5896 

หมายเหตุ- 
7) ช�องทางการร/องเรียน  ศูนย&บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด"วน 1111 / www.1111.go.th / ตู#ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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18. ตัวอย�างแบบฟอร ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

 ไม"มีแบบฟอร�ม ตัวอย"าง และคู"มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
 รวมระยะเวลาดําเนินการ 322 วันบวกระยะเวลารอการรังวัด  หากไม�ต?องประสานกับหน�วยงานอ่ืนไม�ต?องเสนอ
คณะกรรมการฯตรวจสอบระยะเวลาท่ีกําหนดจะลดลงเหลือ 142 วันหากไม�มีการคัดค?านระยะเวลาท่ีกําหนดจะลดลงเหลือ 
112 วัน  ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการตามประกาศกรมท่ีดินเรื่องการลดข้ันตอนและ
ระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนใช?เวลาการปฏิบัติงานประมาณ 64 วันทําการ (กรณีไม�มีข?อขัดข?อง)  ระยะเวลา
ตามคู�มือจะเริ่มนับเม่ือเอกสารครบถ?วนสมบูรณ&ในกรณีท่ีมีเหตุขัดข?องจะเริ่มนับระยะเวลาต�อเนื่องเม่ือเหตุขัดข?องนั้นสิ้นสุด
ลงแล?ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันท่ีพิมพ  22/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางทด.
มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร�โดย - 

 


